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CUKUROVA UNIVERSITESiI MESLEK YUKSEKOKULLARI

STAJ YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amagc

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; mesleki ve teknik egitim bdlgeleri icindeki meslek ytiksekokullarinda 6grenim
gbren dgrencilerin 6grenim sureleri icinde kazandiklar teorik bilgi ve deneyimlerini, cesitli endustri/saglik/ hizmet
sektérinde, laboratuvar ve atdlye uygulamalarinda gelistirmek, gdrev yapacaklan is yerlerindeki sorumluluklarini,
iliskilerini, organizasyon ve Uretim slirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Adana ve Osmaniye mesleki ve teknik egitim bolgeleri icinde yer alan Cukurova Universitesi Meslek
Yiksekokullar 6grencilerinin yurt igi ve yurt disindaki isyerlerinde yapacaklari egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve
esaslarikapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge 22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayili resmi gazetede yayimlanarak yardrltge giren "Mesleki
ve Teknik Egitim Bolgesi Igindeki Meslek Yiksekokulu Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina lligkin
Esas ve Usuller" hakkindaki ydnetmeligin 7. Madde (a) bendi uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu yonergede gecen;

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Bir veya daha fazla meslek ylUksekokulu ile 6gretim programlari
bUtlnligu ve devamlihdr iginde iligkilendirilmis mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarindan olusan egitim bélgesini
tanimlar.

Meslek Yiiksekokulu (MYO): Belirli mesleklere yonelik ara insan glcU yetistirmeyi amaglayan ve dért yari yil
Ogretim suresi olan bir yiksekdgretim kurumunu,

i§yeri: Meslek ylUksekokullar stajyer 6grencilerinin, egitimleri siiresince kazandiklari bilgi ve deneyimlerini, staj
adi altinda uygulamalarini yaptiklari yerleri, diger bir deyimle mal ve hizmet Ureten kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarini
tanimlar.

Egitici Personel: Stajyer 6grencilerin is yerindeki egitiminden sorumlu, mesleki egitim, yontem ve tekniklerini
bilen, uygulayan ve meslek yiiksekokullarinda atdlye, laboratuvar, veya meslek derslerinde égretim elemani gorevini
yapabilme yeterligine sahip kisiyi tanimlar.

Denetci Ogretim Elemani: Mesleki egitimde yararlanilacak isletmelerdeki; calisma alanlarinin tespiti, egitimin
planlanmasi, koordinasyonu, uygulanmasi ve izlenmesi ile gérevli atdlye, laboratuvar ve meslek dersleri 6gretmenligi
kékenli miduar yardimcisi ve her programin kadrolu égretim elemanlarini, farkli METEB bdlgesinde yer alan Meslek
Yilksekokulu Ogretim elemanlan ve staj yapilan isyeri yéneticisinin (Midir, Bashekim, vb.) belirleyecedi birim
sorumlusunu tanimlar.

Okul-Sanayi/Saglhk Kurumlan Koordinatdri: Gukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullari dédrencilerinin
Cukurova Universitesi Meslek YUksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun kararlari dogrultusunda staj ve egitim
yapmalarini koordinasyonunu saglamakla gérevliilgili meslek yliksekokulunun midar yardimeisini tanimlar.

Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Mesleki ve teknik egitim
bélgesi icinde yer alan Meslek Yiksekokullarinin bagl oldugu Cukurova Universitesi biinyesinde, Rektér tarafindan
secilecek bir Rektér Yardimcisinin baskanliginda; Adana ve Osmaniye METEB'deki Gukurova Universitesi Meslek
YUksekokulu Muddurleri ve okul-sanayi/saglik kurumlari igbirligini saglamakla gérevli bir 6gretim elemanindan olugur.



IKINCIi BOLUM
Staj Kurullarinin Gérev ve Sorumluluklari

Cukurova Universitesi Meslek Yiiksek Okullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 5- Adana ve Osmaniye mesleki ve teknik egitim faaliyet bolgesi icinde yer alan Cukurova Universitesi
Meslek Yiiksekokullarinin bagl oldugu Universite biinyesinde, Rektdr tarafindan secilecek bir Rektdr Yardimcisinin
baskanliginda; Adana ve Osmaniye METEB'deki Gukurova Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiirleri ve Okul-Sanayi/
Saglik/Hizmet sektorl arasinda isbirligini saglamakla gérevli bir 6gretim elemanindan olusur.

Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérd(igii programlarda ve
birimlerde calisma komisyonlari olusturabilir. Kurul yilda en az iki toplanti yaparak toplanti degerlendirme ve sonuglarini
Yuksekogretim Kurulu'na bildirir.

Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 6- Mesleki ve teknik egitim bolgesi icinde yer alan her meslek ylksekokulu tarafindan, miduar yardimcilar
arasindan belirlenen Okul-Sanayi/Saglik/ Hizmet sektéri koordinatérinin baskanhginda; meslek yuksekokulunun
bélum bagkani/baskanlari ve program koordinatérlerinden olusur.

Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdigu program ve birimlerde calisma
komisyonlari olusturabilir. Bu kurul yilda en az ¢ toplanti yaparak toplanti degerlendirme ve sonugclarini Gukurova
Universitesi Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirir.

Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gérevleri:
Madde 7- Cukurova Universitesi Meslek Yilksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Staj, egitim ve uygulama calismalarinin yaritilmesi ve degerlendiriimesine iliskin genel esaslari diizenlemek,

b) Adana ve Osmaniye METEB bdlgesi icindeki Ticaret ve Sanayi odalarn Uyelerinin, Saglik hizmetleri veren
kurum ve kuruluslarinin kabul edebilecegi staj alanlari ve kontenjanlarini belirlemek, Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurullarinin énerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarini dengeli bir sekilde dagitmak,

c) lIsyerleri ile Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullan Staj ve Egitim Uygulama Kurullar arasinda
koordinasyon ve igbirligi saglamak,

d) Yurtici ve yurt disi staj, egitim ve uygulama galisma yerlerini belirlemek,

e) Staj yapacak Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullari égrencilerinin Kredi ve Yurtlar Kurumuna bagli
yurtlarda kalabilmeleriicin dnlemler almak.

Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gérevleri

Madde 8- Cukurova Universitesine bagh Meslek Yilksekokullarinin Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gérevleri
sunlardir:

a) Meslek Yiksekokulu 6grencilerinin bu Yénerge hikimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi yapmalari
amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak Gzere toplantilar dizenlemek,

b) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, basilip hazir hale gelmesini organize etmek,

c) Ogrencilere staj yeri temini hususundailgili birimlerle isbirligi yapmak,

d) Ogrencilerin staj yerlerine dagitimini yapmak,

e) Staj calismalarini denetlemek,

f) Staj calismalarinin degerlendirmesini yapmak,

g) Gerekli géruldagu takdirde stajlailgili milakat ve uygulamalar yapmak.

UCUNCU BOLUM
Stajdan Yararlanma Sarti ve Staj Kontenjanlari
Yararlanma Sarti

Madde 9- Adana ve Osmaniye mesleki ve teknik egitim bolgesi kapsaminda yer alan Gukurova Universitesi
Meslek YUksekokulu 6grencileri, bu Yénerge hikiimlerinden yararlanirlar.



Staj Kontenjanlar

Madde 10- Meslek Yuksekokullar Mudurltklerinin istekleri Gzerine Mesleki ve Teknik Egitim Boélgesi igindeki
Ticaret ve Sanayi Odalari Gyelerinin, Saglik hizmetleri veren kurum ve kuruluslarinin kabul edecekleri 6grenci sayisini ve
staj dallarini gésterecek ekli (1) no'lu formu her yil Ocak ayi icerisinde Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna bildirirler.

Madde 11- Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokulu Mudirliikleri, intiyac duyuldugu takdirde, hangi dallarda
kag 6grencinin staj yapacagini belirleyerek, ekli (2) no'lu formu doldurup her yil en ge¢ Subat ayinin son guntne kadar
Cukurova Universitesi Meslek YUksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirirler.

Madde 12- Kamu kuruluslari-Saglik hizmetleri veren kurum ve kuruluslari ile ticaret ve sanayi odalari ve Cukurova
Universitesi Meslek Yiiksekokullari tarafindan Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilen kontenjanlar; arz ve
talep sayilarina gére Gukurova Universitesi Meslek Yilksekokullari Staj egitim ve uygulama kurulu tarafindan Meslek
Yuksekokullarina tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilar ve staj dallari belirlenerek, ekli (4) no'lu formla, her yil en gec
Mart ayinin son guntne kadar ilgili kamu kuruluslari-Saglk sektor( ile ticaret ve sanayi odalar ve ilgili Meslek
YUksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna génderilir.

Madde 13- CCukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullar; Cukurova Universitesi Meslek Yiksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlarin Gstlinde stajyer génderemezler.

isyerleri, olanaklarinin ve genel ekonomik kosullarin degismemesi durumunda, bir énceki yil belirledikleri
kontenjani azaltmamaya ve mumkun olan hallerde artirmaya 6zen gésterirler.

Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri bulunamayan 6grenciler kendi bulacaklan staj yerlerinde ilgili Meslek
Yuksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun onayindan sonra staja baslayabilirler. Kontenjan yetersizligi nedeniyle
kendisine staj ve uygulama yeri bulunamayan égrenci sayilar ve alanlarn Cukurova Universitesi Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna bildirilir.

DORDUNCU BOLUM

Stajlailgili Diizenlemeler

Staj Yapacak Ogrencilerden istenen Belgeler

Madde 14-

a) Ogrencinin staj yapmak istedigini gdsterir basvuru belgesi,

b) Ogrencinin aldigi dersleri gésteren belge ve 6zgecmisi, ile ilgili Meslek Yilksekokulunun Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu'na basgvururlar.

c) Staj yapacak 6grenciler, Meslek YUksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulundan aldiklari resmi yazi ile
beraber iki adet fotografi staj yapacaklariigyerlerine verirler.

Yurt Diginda Staj

Madde 15- Cukurova Universitesi Meslek yiiksekokulu égrencileri yapmak zorunda olduklar staj, egitim ve
uygulama calismalarini, normal égretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci yurtdisi
kabul belgesini ilgili Meslek YlUksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verir. Talepler Meslek Yliksekokulunun
Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca degerlendirilir ve ilgili 6grencinin yurt disinda staj yapip yapamayacagina karar verir.

Yurt disinda stajini tamamlayan édrenciler staj ile ilgili belgelerini Meslek Yiksek Okulu Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna verirler, uygun gérulenler kurul tarafindan onaylanur.

Staj Zaman ve Siiresi

Madde 16- Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarini yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda yapmasi esastir.
Ancak, isyeri kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu sureler disinda 6gretimi aksatmamak kosuluyla staj yapilabilir.
Ogrenci biitiin derslerini vermis ancak, stajini heniiz tamamlayamamis ise stajina herhangi bir ayda baslayabilir.
Staj suresi, programin niteligine goére 30 is giininden az olamaz.

Ogrenim siresi icinde mesleki uygulama yapan yiiksekokullarin égrencileri yukarida belirtilen 30 is giini staj
sUresinin disinda de@erlendirilir.

Stajlar Temmuz ayi basinda baslamak Uzere yaz staji olarak en az 30 is glini devam eder. Stajlar ayni stire olmak
sarti ile yil icinde de yapilabilir. Yil i¢i stajlarda ders saatleri ile staj saatleri cakismamak kaydi ile staj ile birlikte egitim
devam eder.



Stajda Basari

Madde 17- Meslek yUksekokulu 6grencilerinin yaptigi stajin uygunlugu ve basarist ilgili Meslek Yiksekokulu Staj
ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan degerlendirilerek onaylanmak tizere Cukurova Universitesi Meslek Yiiksekokullari
Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna sunulur.

Stajini bitiren 6grenci staj siresince yapmis oldugu is ve islemler ile ilgili dosyasini, en geg staj bitimini takip eden
ilk ders kayit dénemi igerisinde incelenmek ve degderlendirilmek tzere ilgili Meslek Yuksekokulu Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna bir dilekge ekinde teslim eder. Suresi igerisinde staj dosyasini teslim etmeyen dgrenci stajini yapmamis sayilir.
iigili Meslek Yiiksekokulu Staj ve Uygulama Kurulu, mevcut staj defteri veya dosyasini, isverenden gelen isveren
raporunu, ziyaretci 6gretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak bir degerlendirme yapar. Dosya Uzerinde
gerekiyorsa duzeltmeler yaptirabilir. Dosyayi sekil ve icerik yéninden yeterli bulursa 6grencinin stajini kabul edebilecegi
gibi gerekli gorurseilgili 6grenciye bir mulakat veya uygulama yaptirabilir.

Staj sliresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren/ara vermek zorunda olan 6grencilere, yasal 6grenimi
suresiicerisinde iki hak daha verilir.

Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin isleri

Madde 18- Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari igyerlerinin galisma, is kosullari ile disiplin ve is emniyetine iliskin
kurallarina uymak zorundadirlar.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz G¢ gun Ust Uste veya staj dénemi boyunca staj suresinin %10'u
oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum ilgili Meslek Yilksekokulu Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Stajyer 6grenciler icin bagl oldugu Cukurova Universitesi ve Yiksekdgretim Kurumlar Ogrenci Disiplin
Yénetmeligi hdkamleri staj sirasinda da gecerlidir.

Stajyerler kusurlarindan dolayi isyerine verecekleri zararlar nedeniyle, o igyeri elemanlarinin sorumluluklarina
tabidir.

Egitici Personel ve Gérevleri

Madde 19- Staj yapacak Ogrenciler, staj slresi boyunca igyeri tarafindan belirlenecek egitici personel
gozetiminde bulunurlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarini strdidrmelerinden ve staj planinin
gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

Denetgi Ogretim Elemani

Madde 20- ilgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan secilecek 6gretim
elemanlari, stajyer ogrencileri staj yaptiklan isyerlerinde staj dénemi boyunca en az bir defa denetlemekle
géreviendirilirler. Ogrencilerin staj yeri; cografi yerlesim olarak ilgili meslek yiiksekokulunun uzaginda bulunmasi
nedeniyle o yiksekokulun 6gretim elemanlari tarafindan denetim yapilmasi zor veya imkansiz ise denetim yapmak tzere
staj yerinin bulundugu cografi yerlesim yerine en yakin meslek yliksekokulunun éJretim elemanlarindan yararlanilir. Buna
olanak bulunmadig hallerde diger ddretim birimlerinden ve kamu ve Ozel kuruluslarin yetkili elemanlarindan yararlanma
yoluna gidilir. Denetim sonucunda égretim elemani Ekli (5) no'lu formu dlizenleyerek ilgili Meslek yliksekokulunun Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna teslim eder.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 21- Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja G¢ ginden fazla devam edemeyen ya da bir
kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durumiilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir. ilgili
Meslek YUksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, durumu stajyerin ailesine bildirmekle ylkimladdr.

Mazereti kadar guin staj stiresine eklenir, ancak bu sure toplam strenin yarisini gecemez.

Staj Sonu Degerlendirme Raporu

Madde 22- isyerleri, bagdli olduklar odalar ya da kurumlar araciligiyla, staj ddnemi sonunda diizenleyecekleri ekli
(6) ve (7) no'lu formlari doldurarak staji takip eden hafta icinde degerlendirmek Uizere ilgili Meslek Yilksekokulu Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna génderirler.

Yirtirliik
Madde 23- Bu Yénerge Gukurova Universitesi Senatosu'nca kabul edildigi tarihten itibaren yiirirliige girer.

Yirutme i
Madde 24- Bu Yoénerge hikimlerini Gukurova Universitesi Rektora yaratar.



iS YERINDE OGRENCININ DEVAM DURUMU

S[\;gj Tarih Tarr&/?ﬁnm Galistig If/lg!m/b(SIUm Yapilan is ilgilinin imzas!
1 10.07.2023 TAM
2 11.07.2023 TAM
3 12.07.2023 TAM
4 13.07.2023 TAM
5 14.07.2023 TAM
6 17.07.2023 TAM
7 18.07.2023 TAM
8 19.07.2023 TAM
9 20.07.2023 TAM

10 21.07.2023 TAM
11 24.07.2023 TAM
12 25.07.2023 TAM
13 26.07.2023 TAM
14 27.07.2023 TAM
15 28.07.2023 TAM
16 31.07.2023 TAM
17 01.08.2023 TAM
18 02.08.2023 TAM
19 03.08.2023 TAM
20 04.08.2023 TAM
21 07.08.2023 TAM
22 08.08.2023 TAM
23 09.08.2023 TAM
24 10.08.2023 TAM
25 11.08.2023 TAM
26 14.08.2023 TAM
27 15.08.2023 TAM
28 16.08.2023 TAM
29 17.08.2023 TAM
30 18.08.2023 TAM
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