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SORUMLU BİRİM DAYANIKLI TAŞINIRLARIN KAYITLARDAN ÇIKARILMASI ÇIKIŞ İŞ AKIŞI

İlgili Birim veya 

Personel

Hurdaya Ayırma ve 

İmha  Komisyonu

Harcama Yetkilisi

Taşınır Kayıt Birimi

Harcama Yetkilisi

Değer Tespit 

Komisyonu

Harcama Yetkilisi

Taşınır Kayıt Birimi

Hurdaya Ayırma ve İmha 
Komisyonu kurulur 

Dayanıklı taşınırın durumu 
değerlendirilir 

Dayanıklı Taşınır 
Hurdaya ayrılacak 

mı? 

Komisyon 
Raporu 

Gerekçeli Karar 
Harcama yetkilisine 

bildirilir 

Kayıttan Düşme Teklif ve 
Onay Tutanağı 

düzenlenir  ve imzalanır 

Kayıttan Düşme Teklif ve 
Onay Tutanağı(2 nüsha) 

Müdürlük Makam 
Onayı 

Dayanıklı taşınırın KBS 
üzerinden çıkışı yapılır 

Taşınır İşlem Fişi(2 nüsha) 

EVE HAYIR 

Dayanıklı taşınırın hizmet dışı bırakılması 
gerektiği tespit/talep edilir 

Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

Kayıttan Düşme Teklif ve 
Onay Tutanağı onaylanır 

Hurdaya Ayırma 
Yok Olma, Kullanılmaz 
Hale Gelme İşlem Hurdaya Ayırma 

mı; Yok Olma, 
Kullanılmaz Hale Gelme 

mi? 
 

Kasıt, ihmal, kusur olup 
olmadığı araştırılır 

Tutanak 

EVET HAYIR 

Dayanıklı taşınırın gerçeğe 
yakın değeri tespit edilir 

Tespit edilen değer üzerinden ilgili 
kişiden tazmin işlemleri yapılır 

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 
Tutanağı düzenlenir, imzalanır ve 

Harcama Yetkilisine onaylatılır 

Dayanıklı taşınır kayıttan 
düşürülecek mi? 

İlgili birime/personele bilgi verilerek 
taşınırın  kullanılmasına devam edilir 

EVET HAYIR 
Kasıt, ihmal, kusur var 

mı? 

1 

Kamu Zararlarının 
Tahsiline İlişkin 
Usul ve Esaslar 

Hakkında 
Yönetmelik 
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İlgili Birim veya 

Personel

Hurdaya Ayırma ve 

İmha  Komisyonu

Taşınır Kayıt Birimi

Dayanıklı taşınır 
imhaedilecek mi 

? 

İmha yapılır İmha Tutanağı 

Belgeler dosyalanır 

Taşınırlar, Döner 
Sermaye Hurda 

Ambarına teslim edilir 

Evet Hayır 

Hurda Teslim 

Taşınır İşlem Fişi ve ekleri Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilir 

Üst Yazı 

Taşınır İşlem Fişi 
Kayıttan Düşme Teklif ve 
Onay Tutanağı 
İmha Tutanağı(varsa) 
Hurda Teslim Tutanağı(varsa) 
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Kayıtlardan çıkarılan taşınırların miktarı, kayıtlı değeri, toplam tutarı 
ve çıkarılma nedenlerini gösteren rapor, II nci düzey detay kodu 

itibarıyla sistemden alınarak, takip eden yılın ilk ayı içerisinde 
harcama birimi yetkilisine sunulur 

Rapor 
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