SORUMLU BIRIiM MAAS TAHAKKUK iSLEMLERI i$ AKISI

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Maas 6deme zamaninin gelmesi Madde 164
(Her ayin ikinci haftasi islemlere baglanir) 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu

5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu

2914 sayil Yuksekogretim Personel
Kanunu

2547 sayili Yiksek6gretim Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Mevzuati ve
Kontrol Kanunu

Bireysel emeklilik sistemi ile ilgili Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
yapilacak bir islem(ise baslayis, isten Yoénetmeligi Madde 9,10
ayrilma, vb) varsa bireysel emeklilik

sistemine bilgi girisi yapilir 1- Personel isleri Biriminden gelen

belgeler

2- Personelin resmi basvurulari

Tahakkuk Birimi | 3- Rektorliikten gelen
guncellemeler
v
KBS Kamu Personel Harcama
Yonetim Sisteminden maas bilgi Maas Bilgi Formu
girisleri ile ilgili ayin glincellemeleri | E——
yapilir

Kontroller yapildiktan sonra KBS Kamu
Personel Harcamalari Yonetim Sisteminin
maas hesaplama ekranindan hesaplama

yapilir ve giktilar alinmadan 6nce
Gergeklestirme Gorevlisinin ve daha sonra
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
Harcama Yetkilisinin onayina génderilir

y =

Belgelerde Hayir

hata var mi?

Evet

Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi Belgeler,
dizeltilmesi igin
Tahakkuk Birimine Belgeler onaylanir
iade edilir

Hata dizeltilir ve

L. belgeler tekrar
Tahakkuk Birimi sinee aulior @
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Harcama Yetkilisi

@

Odeme emri belgesi ve ekleri KBS iizerinden
muhasebe birimine gonderilir

Tahakkuk Birimi

Odeme Belgesi ve ekleri imza icin
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur

Odeme Emri Belgesi(2 niisha)
Bordro(1 niisha)

Banka Listesi(3 nlsha)

icmal Listesi(2 niisha)

Asgari Gegim indirimi Bordrosu(2 niisha)
SGK Kesinti Listeleri(2 niisha)

Sendika Listeleri(3 niisha)

Personel Maas Bilgileri Listesi(2 nlsha)
Terfi Listesi(2 nusha)

Yabanci Dil Tazminati Listesi(2 niisha)
Kefalaet ve Kira Listeleri(3 niisha)
Kesintiler, vb(2 nusha)

imzalanan Odeme Emri
Belgesi ve ekleri Strateji
Gelistirme Daire

Tahakkuk Evraki
Teslim Tutanagi

. Baskanligina teslim edilir
Kira Listesinin bir 4
niishasi idari ve /
Mali isler Daire Kira
Baskanligina Listesi
gonderilir Jd

—

Sendika Listesinin
bir ntshasi ilgili
sendikalara
gonderilir

—

Sendika
Listesi

Banka evraklari -
ilgili bankaya Ust Yazi

gonderilir ———
| Banka Listesi

Belgelerin birer nishasi
birimde dosyalanir
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