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ilgili Ogretim
Elemanlari

2547 sayili .
Yiiksek6gretim Kanunu/ C.U. On Lisans
2914 savili Her dénemin basinda F1 formlari, 6deme ve Lisans Egitim-
Yiiksekagretim yapilacak her ayin basinda F2 formlari hatasiz Ogretim ve
Personel Kanunu doldurularak Bolim Sekreterligine teslim edilir Sinav
- Yénetmeligi

3843 sayili Kanun

Bo6liim Bagkanhgi

Ders Yiiki Tespiti
ve Ek Ders Ucreti
Odemelerinde

Uyulacak Esaslar

Merkezi Yonetim
Harcama
Belgeleri

Yoénetmeligi
Madde 13

Yiiksek6gretim
Kanunu ve

Yiiksek6gretim
Personel Kanunu

Teslim edilen F1 ve F2 formlari Bolim
Baskaninin onayina sunulur

Formda hata
var mi?

Evet Hayir

Form, diizeltilmesi
icin ilgili 6gretim
elemanina iade

edilir

Formlar
onaylanir

Hata duzeltilir ve
form tekrar onaya
sunulur

Bolim Baskani tarafindan
onaylanan formlar Tahakkuk
Birimine teslim edilir

Tahakkuk Birimi

F1 ve F2 formlari, ders gérevlendirmeleri ve
icerikleri ile ilgili Yiiksekokul Yonetim Kurulu
kararlari ve haftalik ders programlari

| dogrultusunda kontrol edilir

! 3

Evet Hayir

Formda hata
var mi?

Her ay icin, 6gretim elemanlarinin izin,
rapor veya gorevlendirme durumlari
arastirilir; birimlerden ilgili belgeleri istenir

Form, diizeltilmesi igin
ilgili BOlUm
Baskanligina iade edilir

Bo6liim Bagkanhgi

Hata duzelttirilip form
tekrar onaylatildiktan
sonra Tahakkuk Birimine
teslim edilir

®
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http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.3843&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.3843&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.bumko.gov.tr/TR,1032/esas-ve-usuller.html
http://www.cu.edu.tr/upload/yonetmelikler/CUKUROVA_UNIV_2015.PDF
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.11175&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
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F1 ve F2 formlari Dekana onaya
sunulur

Formlardaki bilgiler, KBS
tizerinden Ek Ders Ucreti
Hesaplama Programina yiiklenir

Tahakkuk Birimi

Belgeler KBS lizerinden 6nce
Gergeklestirme Gorevlisinin daha sonra
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur

Evet

Belgelerde
hata var mi?

Gergeklestirme
Gorevlisi

Hayir

ve
Harcama Yetkilisi

Belgeler,
dizeltilmesi igin
Tahakkuk Birimine
iade edilir

Belgeler onaylanir

A

Hata dizeltilir ve
belgeler tekrar
onaya sunulur

Tahakkuk Birimi

\

Odeme Emri Belgesi, KBS
Uzerinden Muhasebe
Birimine gonderilir

Harcama Yetkilisi

NP

Odeme Emri Belgesi ve ekleri imza
icin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina
sunulur

Tahakkuk Birimi

Odeme Emri Belgesi(2 niisha)

Ek Ders Ucret Bordrosu(2 niisha)
Banka Listesi(3 niisha)

Ek Ders icmali(2 niisha)

\/—

imzalanan Odeme emri belgesi ve ekleri
o6demenin yapilmasi icin Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina teslim edilir

Tahakkuk Evraki
Teslim Tutanagi
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Banka evraklari )
ilgili bankaya Ust Yazi
gonderilir ——

Banka Listesi
Tahakkuk Birimi C

Belgelerin birer niishasi
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