SORUMLU BiRiM

TELEFON FATURASI ODEMESI i$ AKISI

Satin Alma Birimi

( Telefon faturasi 6deme tarihi gelir )

Tiirk Telekom Online islemler
Menisunden birimin telefon
faturasi/faturalari E-Fatura olarak alinir

Telefon Faturalari

J_

Birden cok telefon faturasi varsa
listesi yapilir

Alinan fatura(lar) ve ekteki
ayrintili gériisme detaylari
incelenir ve faturaya "RESMI
GORUSMEDIR" ibaresi eklenir

Fatura ve liste, Gergeklestirme
Gorevlisinin onaya sunulur

J_

Telefon Faturalari
Listesi

Gergeklestirme
Gorevlisi

EVET Belgelerde HAYIR
- hata var
| mi?
, 4

Belgeler, diizeltilmesi igin
Satin Alma Birimine iade
edilir

Belgeler onaylanir

Satin Alma Birimi

Diizeltme yapilr

MYS-Abonelikler
tizerinden Odeme
Emri Belgesi
duzenlenir

Odeme Emri
Belgesi(3 nusha)

J-

®

* Damga Vergisi Hesaplama
Fatura Tutari/1,33=X
X*0,15(0TV)=Y

Fatura toplami-X-Y= DAMGA
VERGISI

Hazirlayan: Esra ULUSAL (Coziimleyici)
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Odeme Emri belgesi ve ekleri birlikte
Gergeklestirme Gorevlisinin daha sonra
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur

Satin Alma Birimi

EVET

Belgelerde

Gergeklestirme hata var mi?

Gorevlisi
ve \
Harcama Yetkilisi |

Belgeler, dizeltilmesi igin

Belgeler onaylanir
Satin Alma Birimine iade edilir g v

Odeme Emri Belgesi ve ekleri
Harcama Yetkilisi MYS Uzerinden muhasebe
birimine gonderilir

N\

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri
\ imza icin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine sunulur

\y
| Dizeltme yapihr imzalanan Odeme Emri
I Belgesi Strateji Gelistirme ol g
. . Teslim Formu
. Daire Bagkanligina
Gonderilir

Satin Alma Birimi

S

Odeme Emri
Belgesi(2 Adet)
Fatura

Telefon Faturalar
Listesi

Birimde saklanmasi gereken belgeler
dosyalanir
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