SORUMLU BiRiM

YARDIMCI HiZMETLER SINIFINA ATAMA i$ AKISI

Personel Daire
Baskanligi

657 sayili
Devlet Personelin gorev yaptigi birime, 657 sayili
Memurlari kanuna gore atama yazisi gonderilir

Kanunu

Personel isleri

1- Diploma

2- Nuifus Cuzdani Fotokopisi
3- Fotograf

4- Atama nedenine gére
degisen belgeler

Kisiye, Goreve atandigina dair ¢agri
yazisi yazilarak basvuru evraklari
istenir

Birimi )
Atama kararnamesi hazirlanir Atama Kararnamesi
Kararname, Fakulte Sekreteri ve
Dekana onaya sunulur
= ! —
Yiiksekokul HAYIR Belgelerde EVET
Sekreteri ve eksik/hata var
Yiiksekokul mi? A
= Belgeler, degisikligin
Mudirii

yapilmasi icin Personel
Birimine iade edilir

y

Personel isleri
Birimi

Kisiye atamasinin yapildigi teblig
edilir

Degisiklikler yapilir ve
belgeler tekrar onaya
sunulur

)

Basvuru evraklari alinir ve
kontrol edilir, eksikler
tamamlatilir

Personel isleri
Birimi
Tahakkuk Birimi

Bagslayis islemleri yapilir

Bknz. Baslayis
islemleri is Akisi

—
N

Belgeler dosyalanir )

Hazirlayan: Esra ULUSAL
Coziimleyici
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