SORUMLU BiRiM

YILLIK iZiN iISLEMLERI i$S AKISI

izin Talep Eden
Personel

Madde 102-104

C.U. Personel izin

657 sayili Devlet
Memurlari

Kanunu

Personelde izin kullanma ihtiyaci ortaya gikar

Yonergesi

izin formu ve Gorev Devri

Formu(sadece idari gorevi olanlar)

doldurulur

izin Formu
Gorev Devri Formu

Personel isleri Birimi

izin takip cizelgesinden personelin

izin stiresine bakilr

Kalan izin siiresi, izin formundaki
ilgili alana yazilarak imzalanir ve

form kisiye teslim edilir

izin Talep Eden

izin formu, Gorev Devri Formu ile

birlikte birim amirine onaya

Yiiksekokul Mudiirii

Personel .
Yiiksekokul
Sekreteri/Bolim _
EVET Izin formu onaylandi HAYIR
Baskani [
mi?
ve

Personel isleri Birimi

izin, izin Takip Kartina
islenir ve dosyalanir

iznin iptal edildigi personele bildirilir

Yil sonunda izin takip karti,
Personel Daire Bagkanligina

gonderilir

Ust Yazi

J

|/izin Takip Karti

Belgeler dosyalanir

Hazirlayan: Esra ULUSAL
Céziimleyici

1/1


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf
http://iletisim.cu.edu.tr/Tr/belgeler/CUPersoneliIzinYonergesi.pdf

