
SORUMLU BİRİM İDARİ PERSONEL TERFİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI

Personel Daire 

Başkanlığı

Personel İşleri Birimi

Personel Daire 

Başkanlığı

Personel İşleri Birimi

Tahakkuk Birimi

Aralık ayında birimlerden, bir sonraki yıl içinde 
terfisi yapılacak personelin listesi istenir 

1 yıllık terfi edecek kişilerin listesi 
hazırlanır ve  Yüksekokul  Müdürü 

onayıyla Personel Daire Başkanlığına 
gönderilir 

Personel Daire Başkanlığı tarafından 
yapılan terfilerin listesi birimlere 

gönderilir 

Listedeki terfiler HİTAP'a işlenir 

Terfiler, listedeki zamanlarına göre 
KBS Maaş Uygulamasına işlenir 

Belgeler dosyalanır 

Üst Yazı 
Terfi Listesi 

657 sayılı 
Devlet 

Memurları 
Kanunu 

Hazırlayan: Esra ULUSAL
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