SORUMLU BiRiM

STAJ ISLEMLERI iS AKISI

Boliim Staj
Komisyonu

C.U Onlisans -
Lisans Egitim

Ogretim ve Sinav

Staj takviminin yayinlanmasi

Yonetmeligi
Madde 20,24

Boliim Staj
Komisyonu

RTS Bolliimii Staj
Yonergesi

5510 sayili Sosyal

6§renci isleri Birimi SGK'ya takvim dogrultusunda isci Resmi Yazi
iletisim Bilimleri calistirilacak tarihlerin bildirimi yapihr
etisim Bilimleri ———
Boliimii Staj
Yonergesi

Staj takviminde belirtilen stire
icerisinde staj basvurulari alinir

Sigortalar ve
Genel Saghk
Sigortasi Kanunu
Madde 5/b

1- Staj Bagvuru ve Kabul
Formu (isyeri imzali)

2- Niifus Cuizdani
Fotokopisi(iletism Bilimleri)
3- Aile Saglik Yardimi
Sorgulama Belgesi (iletisim

4

Basvurular, basvuru formundaki
bilgiler dogrultusunda degerlendirilir

EVET

A /

Staj yeri kabul
edildi mi?

HAYIR

Bagvuru formu onaylanir

Bagvurunun kabul edilmedigi
ogrenciye bildirilerek farkl bir staj
yeri igin basvuru yapmasi istenir

Basvurunun kabul edildigi
ogrenciye bildirilir

Basvuru dosyalari, SGK

isleri Birimine génderilir

islemlerinin yapilmasi icin Ogrenci

Ogrenci isleri Birimi

SGK ise Baslayis
Bildirgesi

Ogrencinin SGK girisi yapilir
(Staj baglamadan en geg 1 giin 6nce)

SGK girisi yapilan 6grencilerin

cikislarinin zamaninda

yapilabilmesi icin takvim

olusturulur

O,
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http://www.cu.edu.tr/upload/yonetmelikler/CUKUROVA_UNIV_2015.PDF
http://iletisim.cu.edu.tr/Tr/belgeler/cu_ileb_bölüm_stajyonergesi.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5510&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
http://rts.cu.edu.tr/tr/belgeler/RTS STAJ Y%C3%96NERGES%C4%B0 07.02.2018.docx
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Staj Yapan Ogrenci

®

Staj defteri alinir

Staj yapilir ve defter(RTS icin Ogrenci Staj
Faaliyet Cizelgesi) doldurulur

Staj bitiminde Staj Degerlendirme
formu, staj defteri/Staj Faaliyet
Cizelgesi ile birlikte staj yeri
yetkilisine imzalattirihr

Staj defteri/Staj Faaliyet
Cizelgesi ve Degerlendirme
Formu, staj takviminde
belirtilen streye kadar Bélim
Staj koordinatdriine teslim

O,

Staj Degerlendirme Formu
Staj Defteri/Staj Faaliyet
Cizelgesi

edilir

-

Ogrenci isleri Birimi

Bordro (3 niisha)
Puantaj (3 niisha)

| S

SGK Hizmet Belgesi (3 niisha)
SGK Tahakkuk Fisi (3 niisha)

J’

Bordro ve puantajlar diizenlenir

Staj donemlerinde, her ayin ilk
haftasi bir 6nceki ay icin SGK'nin
sisteminden, SGK Hizmet Belgesi

ve SGK Tahakkuk Fisi alinir

B |

Harcama Talimati (3 niisha)
Odeme Emri Belgesi (4 niisha)

J '

Prim 6demeleri icin Harcama
talimati hazirlanir ve Saglik, Kiltur
ve Spor Daire Baskanligindan
Odeme Emri Belgesi istenir

Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligi

MYS tzerinden Odeme Emri
Belgesi hazirlanarak ilgili birimin
Gergeklestirme Gorevlisinin
onayina sunulur

Gergeklestirme
Gorevlisi

Odeme emri belgesi, MYS lizerinden onaylanarak
Saglik, Kiltir ve Spor Daire Bagkanligi Harcama

Yetkilisinin onayina sunulur

® ©
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Gergeklestirme
Gorevlisi

® ©

Ogrenci isleri Birimi

-~/

Bordro
Puantaj

MYS iizerinden onaylanan Odeme emri belgesi ve
ekleri imzalanir

Odeme Emri Belgesi
Harcama Talimati
SGK Tahakkuk Fisi
SGK Hizmet Belgesi

Odeme emri ve ekleri Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina gonderilir

Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligi

Ogrencilerin prim 6demeleri yapilir,
belgeler onaylatilir ve onayh evraklarin bir
nishasi ilgili birime geri gonderilir

Ogrenci isleri Birimi

SGK isten Ayrilis Bildirgesi
\/—‘ yaplllr

Staj bitimini takip eden 10 giin
icerisinde 6grencinin SGK ¢ikisl

Bordro
Puantaj

Staj Basvuru ve Kabul Formu
SGK Ise Baglayis Bildirgesi

SGK Isten Ayrilis Bildirgesi

Staj donemi sonunda bdtin staj
belgeleri Staj Koordinatériine
teslim edilir

SGK'ya isci calistirilmayacagina

Ogrencinin basari durumu, égrenci
bilgi sistemine girilir ve 6grenciye
duyurulur

| dair bildirim yapilir
/
B6liim Staj Staj dosyalari Béliim Staj
Koordinatorii Komisyonunun onayina sunulur
Komisyon, yapilan staji
degerlendirip stajin basari
durumunu belirleyerek Staj
Degerlendirme Formunu onaylar
Boliim Staj
Komisyonu

Belgeler dosyalanir
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