SORUMLU BiRiM

ASALET TASDIKi iSLEMLERI i$ AKISI

657 sayili Devlet
Memurlari

Kanunu
Madde 58

Aday memurlukta en az 1 en ¢ok 2

yilin tamamlanmasi

Yiiksekokul Sekreteri
ve
Yiiksekokul Mudiirii

Aday Memur Staj Degerlendirme
Formu doldurulur ve imzalanir

Aday Memur Staj
Degerlendirme Formu

/

Personel isleri Birimi

EVET

Terfi Onayi ve Asalet
Tasdik Onayi hazirlanir ve
Yiksekokul Sekreterine
ve Dekana onaya sunulur

Personelin kadrosu
Yardimci Hizmetler
sinifinda mi?

HAYIR

Terfi Onay: Personel Daire i
5 Ust Yazi

Asalet Tasdik g e el

Onay tasdiki teklif edilir ——
Aday Memur
Staj
Degerlendirme
Formu

Personel Daire
Baskanligi

Terfi Onayi ve Asalet Tasdik
Onayi hazirlanir ve ilgili birime
gonderilir

Yiiksekokul Sekreteri
ve
Yiiksekokul Muduirii

EVET

Belgelerde HAYIR

hata/dizeltme var mi?

Belgeler, diizeltmenin
yapilmasi igin Personel
isleri Birimine iade edilir

Belgeler onaylanir

Personel isleri Birimi

Dizeltme yapilir

Onayli belgeler Personel Daire
Baskanligina gonderilir

Ust Yazi

1- Aday Memur Staj
Degerlendirme Formu
2- Terfi Onayi

3- Asalet Tasdik Onayi

®

Hazirlayan: Esra ULUSAL
Céziimleyici
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Personel isleri Birimi

©

Terfi, HITAP'a islenir; terfi
listesi glincellenir

Terfi Onayi, Tahakkuk Birimine
verilir

Tahakkuk Birimi

Terfi bilgisi, KBS'ye islenir

Belgeler dosyalanir
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