Hassas Gorev Tespit Formu

HARCAMA BiRiMi:

CEYHAN MESLEK YUKSEKOKULU

ALT BiRiMi: Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi
Hassas Gorevi Prosediirii
Sira No: Hassas Gorevler Riskler* | Risk Diizeyi Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu .
Olan Personel (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak,| Tasinir Kayit Birimdeki tasinirlarin kontrolini saglayamama, o . .
; - ‘g ; b3 .5 . Y : v . : ) . glay ; Mevzuatina ve takvimine uygun is ve islem
1 bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir Kontrol Yiksek [zamaninda gerekli evraklarin diizenlenememesi ve orceklestirilmesi
yonetim hesap cetvellerini olusturmak Yetkilisi kamu zarari gere :
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama Taginir Kayit
2 yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina Kontrol Yiksek Kamu zarari, is yapamama durumu Stok kontroliini belirli araliklarla diizenli tutmak
disen taginirlari harcama yetkilisine bildirmek Yetkilisi
- . Taginir Kayit
Tasinir mallarin élgllerek ve sayilarak teslim alinmasi, . . . .
3 . ] Kontrol Yiksek Mali kayip, menfaat saglama Mevzuatina uygun islemler
depoya yerlestirilmesi o
Yetkilisi
Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinin Tasinir Kayit Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiyaglarin bilingli bir
4 vagp Kontrol Orta Kamu zararina sebebiyet verme, itibar kaybi . . & y P vac ¢
yapilmasina yardimci olmak o sekilde belirlenmesi
Yetkilisi
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan Tasinir Kayit Kamu zararina sebebiyet verme riski, tasinir gegici . L .
y $ en yapilamay . $ y ) " yet $INIr gecic Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi, islem
5 taginirlari kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin Kontrol Yuksek alindisinin diizenlenmesi (Tasinir Mal Yonetmeligi K .
. . L . basamaklarina uygun hareket edilmesi
kabull yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek Yetkilisi Madde 10/d)
Tasinir Kayit
Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari : v . . . . L . . .
6 Kontrol Orta Kamu zararina sebebiyet verme riski, mali kayip Tasinir zimmet figlerinin eksiksiz ve dizenli tutulmasi
yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak L
Yetkilisi
Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya | Tasinir Kayit . . .
: . Y .g v . .y ¢ . v : v . Gerekli tedbirlerin alinarak tasinirlarin emniyete
7 ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli Kontrol Yiiksek Kamu Zaran
. . e alinmasi.
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak. Yetkilisi

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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