Hassas Gorev Tespit Formu

HARCAMA BiRiMi:

CEYHAN MESLEK YUKSEKOKULU

ALT BiRiMi: Mali isler Birimi (Satinalma)
Hassas Gorevi Prosediirii
Sira No: Hassas Gorevler Riskler* | Risk Diizeyi Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu .
Olan Personel (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Mali isler
1 Satin alma evrakinin eksiksiz hazirlanmasi Satinalma Yiksek Kamu zarari, zaman kaybi, alim gergeklesmez Kontrollerin dogru yapilmasi
Memuru
Mali isler
2 ihale ve satin alma calismalari Satinalma Yiksek [Haksiz rekabet, ihale iptali, menfaat saglama Mevzuatina uygun is ve islemler
Memuru
Mal ve hizmet alimlari igin belirlenen ihtiyaglarin satin Mali isler . . i X .
. T . . . _ . Ihtiyaglarin onceden belirlenmesi, birimler
3 alma islemlerinin tim sireglerin kontrollii ve Satinalma Yiksek Kamu Zarari ve lhtiyaglarin Teminini Engeller ; L
koordinasyon igerisinde g¢alisma.
mevzuatina uygun olarak hazirlamak. Memuru
Meslek Yiksekokulu harcamlari ile ilgili bitge ve Mali isler . o o L .
. L . e . . . Harcama kalemlerine ait bitgenin strekli ve 6zenli
4 odenekleri takip etmek, ek 6denek taleplerini Satinalma Yiksek [Bitce Agigi ve Hak Kaybi takibi
hazirlamak. Memuru
Mali isler :
5 Mal ve Hizmet alimlarinda yaklagik maliyetin dogru Sat na?ma Viiksek Itibar Kaybi, Haksiz Rekabete Neden Olma, Gorevin Satin alma sirecini planh ve etkin bir sekilde yuriitmek,
{ a
hesaplanmasi ve gizliligin saglanmasi. Memuru Aksamasi, Hak Kaybi. Yonetmelik degisikliklerini diizenli takip etmek.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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